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1. gazete.hacettepe.edu.tr/yonetimpaneli adresine bağlanın. Hacettepe eposta 
hesabınızın giriş bilgilerini kullanarak yönetim paneline giriş yapın.

2. En üst kısımda yer alan 4 farklı renkteki kutular sizin haberlerinizi yöneteceğiniz 
alanlardır. Yeni bir haber girmek için mavi renkli Yeni Haber Ekle kutusuna tıklayın.



3. Kategori başlığına tıklayarak haberinizin uygun olduğu kategoriyi seçin. Eğer 
gerekliyse birden fazla kategoriye tıklayarak seçim yapabilirsiniz.

4. Bölüm başlığına tıklayarak çalışmakta olduğunuz bölümü seçin.



5. Haberinizin Başlık, Özet ve İçerik kısımlarını doldurun.

6. Haberinizde kullanılacak vitrin (Küçük Resim) ve iç sayfa (Büyük Resim) 
görsellerini sisteme yüklemek için Resim Seç butonlarına tıklayın.



7. Resimde görünen ikona basarak bilgisayarınızdan yüklemek istediğiniz görseli 
seçin. Küçük ve büyük resimler için aynı görseli de kullanabilirsiniz.

8. Seçtiğiniz görsele çift tıklayarak sisteme tanıtın. Görsellerin 16/9 oranında 
(örneğin 1920x1080 piksel) yatay ve yeterince kaliteli olduğundan ancak ortalama 
500 KB büyüklüğü geçmediğinden emin olun.



9. Haberinizin Türkçe kısmını bu şekilde tamamladıktan sonra ENGLISH 
sekmesine tıklayarak İngilizce versiyon kısmına geçin.

10. Kaydet butonuna tıklayarak işlemi sonlandırın. 



11. Bu noktada haberiniz TASLAK olarak kaydedilmiştir. Henüz yayında DEĞİLDİR.
Sarı renkli Taslak Haberlerim butonuna tıklayarak görülebilir.

12. Değerlendirme birimi tarafından incelendikten sonra haberiniz yayına alınacak ya 
da eksik bölümleri tamamlamanız için sizinle sistem üzerinden iletişime geçilecektir. 
Değerlendirmeye alınan haberinizi artık değiştiremezsiniz ancak değerlendirmeye 
girmediyse yukarıda gösterilen ikona tıklayarak tekrar düzenleyebilirsiniz.


